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Cos’è la funzione Blocca la riunione 
Blocca la riunione permette a nessun altro utente di partecipare alla riunione. Gli invitati potranno 

accedere alla chat della riunione, alla registrazione e alle altre informazioni della riunione. 

 

Aggiornamento client desktop Microsoft Teams 
Il primo passo è quello di controllare gli aggiornamenti dell’app. Cliccate sul vostro avatar in alto a 

destra e selezionate “Controlla aggiornamenti”. 

 
 

Verrà avviata la ricerca e il download dell’ultima versione del client desktop di Microsoft Teams. 

Attendete. 

 
 

Visualizzerete un messaggio che vi chiederà di riavviare l’app per completare l’aggiornamento. 

Cliccate su “Fai clic per aggiornare”. 

 
 

Se l’app è già aggiornata all’ultima versione, visualizzerete il messaggio “Aggiornamenti più recenti 

installati. Buon proseguimento!” 

 
 

 

 

 

 



Bloccare la riunione 
Cliccare sull’icona Mostra partecipanti, cliccare sui tre pallini (…) e selezionare Blocca la riunione. 

 
 

Cliccare sul pulsante Blocca per confermare. 

 
 

 

 



Verrà visualizzato il messaggio La riunione è bloccata. Nessun altra persona può partecipare. 

 
 

Se un utente proverà a collegarsi visualizzerà il messaggio La riunione è bloccata. 

 
 

 

 

 



Sbloccare la riunione 
Cliccare sull’icona Mostra partecipanti, cliccare sui tre pallini (…) e selezionare Sblocca la riunione. 

 
 

Cliccare sul pulsante Sblocca per confermare. 

 
 

 

 



Verrà visualizzato il messaggio La riunione è sbloccata. Le persone possono partecipare. 

 
 

 


