Breakout Rooms
Gruppi di lavoro
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Crea gruppi di lavoro (anteprima)

Impostazioni gruppo di lavoro

Quanti gruppi di lavoro ti servono? 1 v

Partecipanti

Come vuoi assegnare i partecipanti

° Automaticamente
Assegna 5 persone in 1 gruppo (5 partecipanti per gruppo)

Manualmente
Aggiungi i partecipanti singolarmente ai gruppi di lavoro.

Annullare Crea gruppi di lavoro
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Cosa sono le Breakout Rooms

Le Breakout Rooms permettono di inserire nella call di Microsoft Teams dei meeting in sessioni
separate (gruppi/stanze di partecipanti). L'host del meeting puo scegliere di inserire i partecipanti
nelle Breakout Rooms automaticamente oppure manualmente e spostarli tra le sessioni in ogni
momento del meeting.

Aggiornamento client desktop Microsoft Teams

Il primo passo e quello di controllare gli aggiornamenti dell'app. Cliccate sul vostro avatar in alto a

destra e selezionate "Controlla aggiornamenti”.
[oF ]

Microsoft ‘%
W

Biagio Catalano
bicatala@microsoft.com
v . Al telefono »  Imposta messaggio di stato

Z Account e organizzazioni

—+ Aggiungere |'account personale

[ salvati

{33 Impostazioni

Ingrandisci = (100%) +

Scelte rapide da tastiera

Informazioni >

I Controlla aggiornamenti I

Scarica |'app per dispositivi mobili

Esci

Verra avviata la ricerca e il download dell’'ultima versione del client desktop di Microsoft Teams.
Attendete.

Q Cerca

Verificheremo e installeremo eventuali aggiornamenti disponibili mentre lavori.

Visualizzerete un messaggio che vi chiedera di riavviare I'app per completare I'aggiornamento.
Cliccate su “Fai clic per aggiornare”.

Q, Cerca

Ancora un passaggio per ottenere I'ultima versione di Microsoft Teams. Fai clic per aggiomare.

Se I'app e gia aggiornata all'ultima versione, visualizzerete il messaggio “Aggiornamenti piu recenti
installati. Buon proseguimento!”

Aggiornamenti pii recenti installati. Buon proseguimenta!



Creare le Breakout Rooms

Connettevi alla call e cliccate sull'apposito pulsante all'interno della call.

Guida Breakout rooms

Microsoft Teams chiedera al docente quante sale servono e come assegnare i partecipanti (se in
modo automatico o manuale). Per confermare cliccare sul pulsante Creare Sale.

Crea gruppi di lavoro (anteprima)

Impostazioni gruppo di lavoro

Quanti gruppi di lavoro ti servono?

Partecipanti

Come vuoi assegnare i partecipanti

Automaticamente
Assegna 6 persone in 1 gruppo (6 partecipanti per gruppo)

Manualmente
Aggiungi i partecipanti singolarmente ai gruppi di lavoro.

Annullare Crea gruppi di lavoro

Attendete la creazione dei gruppi di lavoro.

1 gruppi di lavoro stanno per essere creati.




di lavoro appena creati.

ida Breakout roo:

Microsoft Teams mostrera gli utenti e i gruppi

c

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

J Aggiungig...  Awvia grup...

Room 1 (6)
Sels

Claudia Cirillo
Utente 1 (¢
Utente 5 [Ospite)

Utente 4 (Ospite)

Room 2 (0)

Room 3 (0)

Room 4 (0)

Utente 4 (Ospite) & ente E: Claudia Cirilio &



Assegnare i partecipanti

Cliccate sul pulsante Assegna partecipanti.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

& Assegna partecipanti
Gestisc aR2l | pggiung g...
Room 1 (0)
Room 2 (0)

Room 3 (0)

B 2 B

]

Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Claudia Cirillo %

Room 4 (0)

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti
Uter Os ).

eleziona tutto

Utente 1 (Ospite)
Utente 2 [Ospite)

Aggiungl g...
Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) & avoro ggiungl 9.

Utente 3 (Ospite)
Utente 4 (Ospite)
Utente 5 (Ospite)

Claudia Cirillo

o000l R@d O

=]

Room 1 (0)

=

Room 2 (0)

=]

Room 3 (0)

=]

@ Room 4 (0)

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Claudia Cirillo %




Scegliere il gruppo di lavoro a cui associare |'utente e selezionarlo.

Guida Breakout rooms

& o
Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti
ter Ospite),

eleziona tutto

Utente 1 (Ospit  Room 1 (0)
Utente 2 (Ospit  Room 2 (0)
Utente 3 (0P oo 3 gy
Utente 4 (Ospit Room 4 )
Utente 5 (Ospit.,

Claudia Cirillo

Aggiungi g...
Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) & L

=]

Room 1 (0)

=

Room 2 (0)

=

Room 3 (0)
Juesto gru

2

Room 4 (0)

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Claudia Cirillo &
Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

Pl N———
e Aggiungig..  Awiagrup...
Room 1 (2) -
eleziona tut

Utente 1 (Ospite)
Utente 2 (Ospite)
Room 2 (1)
Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) & Ulemikz 3 (Coprtey
Seleziona titto

Utente 3 (Ospite)

Room 3 (2)
tente 4 (Os

elezions Wit

Utente 4 (Ospite)
Utente 5 (Ospite)
) Room 4 (1)
audia Ciri
Seleziona tutto
Qlaudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Claudia Cirillo




Avviare le sale
Per avviare i gruppi di lavoro basta cliccare sul pulsante Avvia gruppi di lavoro.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

& Assegna partecipanti
L5 AMPET T Aggiungig... | Awia grup...
Room 1 (2) cHus!
leziona tutt

Utente 1 {Ospite)
Utente 2 (Ospite)
Room 2 (1)

Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &

Utente 3 (Ospite)

Room 3 (2)
t 4 (Ospite),

eleziona tutto

Utente 4 (Ospite)
Utente 5 (Ospite)
‘ Room 4 (1)
audia Ciri
Seleziona wtto

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Claudia Cirillo

Attendete il processo di apertura dei gruppi di lavo

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

Aggiungi g...

Rﬁu!‘,' 1 (2)7 Apertura in corso...
lezi A tutt

Utente 1 (Ospite)

Utente 2 (Ospite)

Room 2 (1)

Apertura in corso...

Utente 1 (Ospite) % Utente 2 (Ospite) % Utente 5 (Ospite) & “
Seleziona witto
Utente 3 (Ospite)
le““ Ij @ Apertura in corso.

leziona tutto

Utente 4 (Ospite)

Utente 5 (Ospite)

Apertura in corso...

Room 4 (1)
audiz Ciri

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Claudia Cirillo




| gruppi di lavoro aperti visualizzeranno il messaggio Apri che permettera al docente/relatore il
collegamento. | gruppi di lavoro non utilizzati visualizzeranno il messaggio Chiusi.

Utente 1 (Ospite) &

Utente 4 (Ospite) &

Utente 1 (Ospite) &

Utente 4 (Ospite) &

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

& Assegna partecipanti
Tutti i pastecipanti son —

; o Aggiungig..  Avvia grup...
Room 1 (2) -
T

Utente 1 (Ospite)
Utente 2 (Ospite)
Room 2 (1)
Utente 2 (Ospite) % Utente 5 (Ospite) % (e LBl i)
Seleziona tutto
Utente 3 (Ospite)

Room 3 (2)
ter 1(Os ).

leziona tutto

Utente 4 (Ospite)
Utente 5 {Ospite)
' ) Room 4 (1)
audia Ciri
Seleziona tto
Claudia Cirillo

Utente 3 (Ospite) % Claudia Cirillo
Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

7 Assegna partecipanti

o Aggiungig..  Chiudi gru.

Room 1 (2) Al

Utente 1 (Ospite)
Utente 2 {Ospite)

Room 2 (1)

Utente 2 (Ospite) %
Seleziona tutto

Utente 3 (Ospite)
Room 3 (2)
ter 1(Os
{eziona tutto

Utente 4 (Ospite)

Utente 5 (Ospite)

Room 4 (1)
Seleziona wtto

Claudia Cirillo

Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &




Accedere a un gruppo di lavoro
Per accedere a un gruppo di lavoro, basta cliccare il pulsante Apri.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

Aggiungig..  Chiudi gru...
Room 1 (2) —

eleziona tutt
Utente 1 [Ospite)
Utente 2 (Ospite)

Room 2 (1)

Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) &
Seleziona U
Utente 3 (Ospite)
Room 3 (2)
tente 4 (Ospite),
eleziona tutto
Utente 4 (Ospite)
Utente 5 (Ospite)
Room 4 (1)
a i
Seleziona twtto

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &

Subito dopo cliccare su Partecipa a gruppo di lavoro.

Guida Breakout rooms

35:07

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

Aggiungig.. | Chiudi gru...
Room 1(2) —
Partecipa a gruppo di lavorc
Utente 1 {Ospit

Utente 2 (Ospit
Rinomina gruppo di lavara

Room 2 (1)

Chiudi gruppo di lavora
Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) &

Utente 3 (Ospit

Room 3 (2)

Utente 4 (Ospite)

Utente 5 (Ospite)

Room 4 (1)

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &




Verra avviato il gruppo di lavoro e si potra interagire con i partecipanti.

Microsoft Teams



Rinominare un gruppo di lavoro

Per rinominare un gruppo di lavoro, basta cliccare con il tasto destro sul nome del gruppo e
selezionare Rinomina gruppo di lavoro.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

= | Assegna partecipanti

Aggiungig.. | Chiudi gru...

Room 1(2) -

Utente 1 (Ospite)

Utente 2 (Ospite)

Room 2 (1) o

Partecipa a gruppo dilavor]

Utente 3 {Ospit

Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) &

Room 3 (2)
ren Rinomina gruppo di lavoro

Chiudi gruppo di lavoro
| Utente 4 (Ospit

Utente 5 {Ospit

Room 4 (1)

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &

Digitare il nuovo nome e cliccare sul pulsante Rinomina gruppo di lavoro.

Rinomina "Room 4"

Stanza dei segreti

Annulla Rinomina gruppo di lavoro




Chiudere un gruppo di lavoro

Per chiudere un gruppo di lavoro, basta cliccare con il tasto destro sul nome del gruppo e selezionare
Chiudi gruppo di lavoro.

Guida Breakout rooms

£y
Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

Aggiungig.. | Chiudi gru...
Room 1(2) —
Partecipa a gruppo di lavorc

Utente 1 {Ospit

Utente 2 (Ospit
Room2(1)  Rinomina gruppo di lavoro

Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & Chiudi gruppo di lavora
Utente 3 (Ospit

Room 3 (2)

Utente 4 (Ospite)

Utente 5 (Ospite)

Room 4 (1)

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) ¥ Utente 5 (Ospite) &

Attendere la chiusura del gruppo.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

Aggiungig.. | Chiudi gru...

Room 1(2)

Utente 1 (Ospite)

Utente 2 (Ospite)
Room 2 (1)
Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & rene

Utente 3 (Ospite)

Room 3 (2) Chiusura in corsa.

Utente 4 (Ospite)

Utente 5 (Ospite)

Room 4 (1)

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &




Eliminare un gruppo di lavoro

Per eliminare un gruppo di lavoro, basta cliccare con il tasto destro sul nome del gruppo e selezionare
Elimina gruppo di lavoro.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

WP nggiungig..  Awiagrup...

Room 1 (2)
leziona
Utente 1 (Ospit
Utente 2 {Ospit APri Gruppo i lavora

Room 2 (1)  Rinomina gruppo dilavoro
tente 3 (Os

Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) &
Seleziona twtto
Elimina gruj di lavoro
Utente 3 (Ospit G

Room 3 (2) —_—
tente 4 (Ospite), te 5

eleziona tutto

Utente 4 (Ospite)

Utente 5 {Ospite)

Room 4 (1)
audia Ciri

Seleziona twtto

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &

Per eliminare, cliccare sul pulsante Elimina gruppo di lavoro.

Elimina “"Room 3"

Vuoi eliminare la regola "Room 3"?

Annulla Elimina gruppo di lavoro




Inviare un annuncio

Per inviare un annuncio in tutti i gruppi di lavoro (ad esempio avete 5 minuti prima di consegnare la
presentazione PowerPoint) cliccate sui tre pallini in alto a destra e selezionate Fai un annuncio.

Guida Breakout rooms

Gruppi (li lavoro

<3 Fai un annuncio

leziona
Utente 1 {Ospite)
Utente 2 (Ospite)
Room 2 (1)

Utente 1 (Ospite) & Utente 2 (Ospite) & tente spite)

Seleziona twtto
Utente 3 (Ospite)
Room 4 (1)
udia Cirill
eleziona tutto

Claudia Cirillo

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &

Digitate I'annuncio da inviare e cliccate sul pulsante Invia.

Annuncio

Tra 5 minuti si consegna!

Annulla




Gli utenti visualizzeranno I'annuncio in chat.

03:47

Chat della riunione

Biagio Catalano ha rinominato
la riunione in Room 2

Giulia Bar si & unito alla
riunione.

nione

Biagio Catalano ha rinominato
la riunione in Sala Microsoft

6:42

Abbiamo la funzionalita!

In attesa 03:39



Chiudere un gruppo di lavoro
Per chiudere tutti i gruppi di lavoro basta cliccare il pulsante Chiudi gruppi di lavoro.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

Assegna partecipanti

Agglunglg.  Chiudi gru...

Room 1 (2) p—-—

Wnerite 1 {Dspite)
Utente 2 {Ospite)
Room 2 (1)

Utente 1 (Dspite) & Utente 2 (Ospite) 8

Uterite 3 {Dupite)

Room 3 (2)

Liente 4 {Ospite)

Utente 5 (Ospite)

Room 4 (1)

Utente 4 (Ospite) & Utente 3 (Dspite) & Utente 5 (Ospite) &

Per chiudere un solo gruppo di lavoro, basta cliccare con il tasto destro sul singolo gruppo e cliccare
sul pulsante Chiudi gruppo di lavoro.

Guida Breakout rooms

Gruppi di lavoro

= Assegna partecipanti

Aggiungi g...

Room 1 (2)

Utente 1 {Ospit

Utente 2 (Ospit

Room2 (1)  Rinomina gruppo di lavoro
Utente 1 {Ospite) ¥ Utente 2 (Ospite) & . | [rE——
Utente 3 {Ospit

Room 3 (2)

Utente 4 {Ospite)

Utente 5 (Ospite)

Room 4 (1)

Claudia Cirille

0

Utente 4 {Ospite) & Utente 3 (Ospite) & Utente 5 (Ospite) &




Lo studente visualizzera il messaggio Il gruppo di lavoro é chiuso. Cliccando sul pulsante Partecipa
al gruppo principale tornera nella call iniziale.

<

? La sala privata é chiusa

Qualcuno ti ha appena rimosso dalla sala di attesa.

Partecipa alla sala principale Chiudi



