Istruzioni per accedere a Teams

Microsoft Teams




- Microsoft Teams é la chat di lavoro disponibile all’interno di Office 365,
a scuola viene utilizzata per videolezioni, collaborazione in classe, creazione
classi, condivisione di schermo, registrazione video chiamate, lavagna

digitale, (lezioni, blocchi appunti, video, questionari di valutazione e altri
documenti).

ilas  Microsoft Teams




Come accedere a Teams...

Per accedere all’applicativo Teams e possibile
percorrere 2 strade

7  \

1. Si puo accedere attraverso la
piattaforma Microsoft Office 365,
inserendo le credenziali:

ﬁ.
cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

PASSWOrd: ....ccoeveeveennne
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2. Oppure scaricando 'app Teams
Microsoft

5

(

S

l


mailto:nome.cognome@icdesenzano2.edu.it
Ilaria Lorenzi
cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365

1. PAGINA INIZIALE
. . O =
=. Microsoft I Office Prodotti v Risorse ~  Modelli Supporto  Account personale Acquista Office 365 Tutti i siti Microsoft ~  Accedi \\\rQ./

Benvenuto in Office

Il posto ideale in cui creare, comunicare, collaborare e lavorare in modo efficiente.

1

Entrare nella pagina office 365
attraverso un qualsiasi motore di
ricerca e cliccare sul pulsante
Accedi




Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365

2. INSERIMENTO ACCOUNT

Inserire I'indirizzo di posta elettronica
fornito dalla scuola:

cognome.nome@icdesenzano?2.edu.it

B Microsoft /
Accedi

Posta elettronica, telefono o Skype

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.
Problemi di accesso all'account?

Opzioni di accesso
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Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365

3. INSERIMENTO PASSWORD

B Microsoft

coghome.nome@icdesenzano?.edu.it

Immettere la password

—
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Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365 -

4. SCHERMATA INIZIALE .

Coghome utente Installa Office

o * ~ W | x| - N || =g i s 8 Iniziali del nome e

cognome dell’utente
collegato

Crea nuovo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway

Tutte le app I

Cliccare su Teams




1. DOVE E COME SCARICARE LAPPLICAZIONE TEAMS L

Accesso attraverso app Teams I ’

(

®

e
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E’ possibili scareicate l'app di
Teams su qualsiasi dispositivo
informatico

Gmail immagini 33

Entrare in un qualsiasi
motore di ricerca, per
esempio google e cercare:
Microsoft Teams app
desktop.




Accesso attraverso app Teams

2. PAGINA INIZIALE

B® Scarica le app desktop e per ¢ X +

{)} & products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app * 6
I App @ Apple @ iCloud [&3 IIMeteo [ Home pagediMic.. (&) ICTREBESCHI V: httpsi//mail.virgili..  F Giovaniverona.it |... o) KeepVid: YouTube.. GS Proposta diunitin.. [E TIMVISION »
=Eﬁ Microsoft I Office Microsoft Teams  Pianie prezzi  Caratteristiche Risorse .~ Scarica Teams Acquista Office 365 Tutti i siti Microsoft Cerca O Accedi ( ”.

Scarica Microsoft
Teams su qualsiasi
dispositivo

Connettiti a Teams ovunque con i dispositivi Windows, Mac, iOS e Android
o riunisci partecipanti remoti in spazi per riunioni di tutte le dimensioni con
Teams.




Accesso attraverso app Teams

3. SCARICARE L' APPLICAZIONE

&

® B scai

ca le app desktop e per

x  +

c 0O & products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

=5 oApp W Apple

o iCloud {3 Il Meteo

ﬂ Home page di Mic... 4) IC TREBESCHI  V: https://mail.virgili... # Giovaniverona.it |... 5 KeepVid: YouTube... :Lrs‘ Proposta di un itin... TIMVISION

Scarica Teams per il desktop

’

Ottieni I'app Team:..p

dispositivi mobili

Cliccare nuovamente sul
pulsante “Scarica Teams”

o’ F. .Y .-
® W =

Immetti il tuo indirizzo e-mail e ti invieremo il collegamento per il download.

INVIA ORA




Accesso attraverso app Teams

NS
4. SCARICARE L' APPLICAZIONE o
Scarica Teams per il desktop
1 |
L
Ottieni I'app Teams per dispositivi mobili
€ =
I 1 T == N
In basso a sinistra e presente il I
f||e Scaricato. Cliccare SUl f||e Qunado appare questa Schermata’
Teams_windows_x...exe. attendere il termine

dell’istallazione

¥



Accesso attraverso app Teams

5. ACCESSO

Microsoft Teams

E bello averti in Microsoft
Teams.

Un posto migliore per la

collaborazione tra i team.

Cliccare sul pulsante “Accedi”

‘ Registrati gratuitamente ’




Accesso attraverso app Teams

6. INSERIMENTO ACCOUNT Ve

(s}
‘b

Accedi con l'account Microsoft, aziendale o
dell'istituto di istruzione.

Inserire I'indirizzo di posta elettronica

Indirizzo di accesso - fornito dalla scuola: ﬁ:}‘\
-

cognome.nome@icdesenzano?.edu.it
&

Ottieni assistenza per |'accesso

Poi cliccare sul pulsante “Accedi”
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Accesso attraverso app Teams

7. INSERIMENTO PASSWORD oo
B Microsoft
cognome.nome@icdesenzano2.edu.it ﬁ:‘\
Immettere la password _,/!

Password - Inserire la password di Office 365

Ho dimenticato la password

Accedi con un altro account

g

~

Infine, cliccare sul pulsante “Accedi”



mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

o

Come accedere alle videolezioni... &
‘—'5‘-_-

Microsoft Teams

Per accedere alle

videolezioni ceiendane

4 Riunione immediat

08:00

. & (] oggi < > Marzo2020
programmate dai = . . N N
docenti, occorre cliccare B

sul pulsante calendario [
N

10:00 | LEZIONE DI ITALIANO

|

All'interno del calendario si trovano le lezioni calendarizzate,
per partecipare bisogna cliccarci sopra.

11:00



Come accedere alle videolezioni... x4
-—-jr_-

cliccare “Parteciapa ora”



Come gestire le videolezioni... R

I pulsanti, da sinistra verso destra, servono a:

* attivare/disattivare la telecamera;

+ attivare/disattivare il microfono;

 fare vedere ai partecipanti lo schermo del proprio computer (ad esempio per mostrare
una presentazione in PowerPoint);
video-registrare la lezione (cosi da renderla fruibile anche dopo la sua conclusione);
aprire la chat per ricevere domande o scrivere agli studenti;
mostrare i partecipanti;
abbandonare la video-lezione (equivale ad allontanarsi da un'aula fisica potendo
rientrare successivamente, ritrovando gli studenti).






