
Istruzioni per accedere a Teams



- Microsoft Teams è la chat di lavoro disponibile all’interno di Office 365, 
a scuola viene utilizzata per videolezioni, collaborazione in classe, creazione 
classi, condivisione di schermo, registrazione video chiamate, lavagna 
digitale, (lezioni, blocchi appunti, video, questionari di valutazione e altri 
documenti). 



Come accedere a Teams…

Per accedere all’applicativo Teams è possibile 
percorrere 2 strade

1. Si può accedere attraverso la 
piattaforma Microsoft Office 365, 
inserendo le credenziali: 
nome.cognome@icdesenzano2.edu.it
password: …………………

2. Oppure scaricando l’app Teams 
Microsoft

mailto:nome.cognome@icdesenzano2.edu.it
Ilaria Lorenzi
cognome.nome@icdesenzano2.edu.it



Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365 

1. PAGINA INIZIALE

Entrare nella pagina office 365 
attraverso un qualsiasi motore di 

ricerca e cliccare sul pulsante 
Accedi



Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365 

2. INSERIMENTO ACCOUNT

Inserire l’indirizzo di posta elettronica 
fornito dalla scuola: 
cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365 

3. INSERIMENTO PASSWORD

cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

Inserire la password

mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


Accesso attraverso la piattaforma Microsoft Office 365 

4. SCHERMATA INIZIALE 

Cliccare su Teams

Iniziali del nome e 
cognome dell’utente 

collegato

Cognome utente



Accesso attraverso app Teams 

1. DOVE E COME SCARICARE L’APPLICAZIONE TEAMS

E’ possibili scareicate l’app di 
Teams su qualsiasi dispositivo 

informatico

Entrare in un qualsiasi 
motore di ricerca, per 
esempio google e cercare: 
Microsoft Teams app
desktop.



Accesso attraverso app Teams 

2. PAGINA INIZIALE

Cliccare sul pulsante “Scarica Teams”



Accesso attraverso app Teams 

3. SCARICARE L’ APPLICAZIONE

Cliccare nuovamente sul 
pulsante “Scarica Teams”



Accesso attraverso app Teams 

4. SCARICARE L’ APPLICAZIONE

Qunado appare questa schermata, 
attendere il termine 

dell’istallazione

In basso a sinistra è presente il 

file scaricato. Cliccare sul file 

Teams_windows_x…exe.



Accesso attraverso app Teams 

5. ACCESSO

Cliccare sul pulsante “Accedi”



Accesso attraverso app Teams 

6. INSERIMENTO ACCOUNT

Poi cliccare sul pulsante “Accedi”

Inserire l’indirizzo di posta elettronica 
fornito dalla scuola: 
cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


Accesso attraverso app Teams 

7. INSERIMENTO PASSWORD

Infine, cliccare sul pulsante “Accedi”

cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

Inserire la password di Office 365

mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


Come accedere alle videolezioni…

Per accedere alle 
videolezioni

programmate dai 
docenti, occorre cliccare 
sul pulsante calendario

All’interno del calendario si trovano le lezioni calendarizzate, 
per partecipare bisogna cliccarci sopra.



Come accedere alle videolezioni…

cliccare  “Parteciapa ora”



Come gestire le videolezioni…




